GMINNE CENTRUM KULTURY | SPORTU
w Bobrownikach

12-583 Bobrowniki, ul. Sienkiewicza 121ZARZADZENIE Nr GCK|S/0161I3I2019
RS BVréﬁézrgg 4é‘mmnego Centrum Kultury i Sportu w Bobrownikach
z dnia 7 stycznia 2019 roku

w sprawie: Wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien, kiérych warto$¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

Na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(tj. Dz. U.z 2017 r., poz. 2077 z pdzn. zm.) w zwigzku z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U.z 2018 ., poz. 1986 z pdzn. zm.)

zarzgdzam:

§1
Wprowadzi¢ Regulamin udzielania zaméwien, ktorych warto$é nie przekracza wyrazonej
w ztotych réwnowartoéci kwoty 30 000 euro w Gminnym Centrum Kultury i Sportu
w Bobrownikach, przy ulicy Sienkiewicza 121A, stanowigcy zatgcznik do niniejszego

zarzadzenia.

§2

Za prawidiowe udzielanie zaméwien, o ktérych mowa w § 1 odpowiedzialni sg:

Pani Jolanta Kantoch — gtéwny ksiggowy.

Pani Ryszarda Kyrcz — starszy referent ds. administracji.

Pani Magdalena Kantoch — gtéwny specjalista ds. kadr i administracji.

Pani Urszula Bacia — starszy bibliotekarz — koordynator Bibliotek Publicznych.

Pan Marcin Gajdzik — referent ds. administracji i ksiggowosci.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 8 stycznia 2019 roku.

D YREIKTOR

Gminnego Centrum Kultury i Sportu

og?wmkach
mgr Elzbicta kozak



GMINNE CENTRUM KULTURY | SPORTU selscrik ar | Ho Zarzatzenia

w B{Jbrown'ikaclh . Nr GCKiS/0161/3/2019 Dyrektora
-42-583 Bobrowniki, ul. Sienkiewicza 121 A Gminnego Centrum
NIP 625 001 10 77, tel. 32 287 43 08 Kultury i Sportu

w Bobrownikach z dnia

7 stycznia 2019 r.

W zwigzku z nowelizacjg ustawy PZP regulamin
ulega zmianie z dniem 8 stycznia 2019 r.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ

W ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 30.000 EURO

§1
1. Do zamoéwien i konkurséw, ofert, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 30 000 euro nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. z pézn. zm. Prawo zaméwien publicznych ( (t.j. Dz. U. 2 2018 ., poz. 1986 z pdzn.
zm.)
2. Niedopuszczalne jest dzielenie zaméwienia na czesci lub zanizanie jego wartosci

w celu unikniecia obowigzku stosowania przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych.

§2
1. Ramowe procedury udzielania zaméwien publicznych uregulowano
w nastepujgcym uktadzie:

a) zamowienia o wartosci do 30.000 ziotych netto,
b) zamowienia o warto$ci przekraczajgcej 30.000 ztotych netto.

§3
Do zamoéwien, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 30.000 ztotych netto nie
stosuje sie postanowien niniejszego Regulaminu. Wydatki powinny by¢ jednak

dokonywane w sposéb celowy i oszczedny.

§4
Zakres wytgczen w stosowaniu ustawy Prawo zaméwien publicznych przez instytucje
kultury.
Podstawa prawna:
art. 4pkt 8 ustawy oraz art. 4d ust1 pkt 2 Prawo zaméwien publicznych: wytgczenie

procedur ustawowych-w nastepujacych kategoriach:



a. organizacja wystaw, koncertéw, konkursoéw, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych,
imprez estradowych
b. przedsiewziecia z zakresu edukacji kulturalnej

c. gromadzenie zbioréw bibliotecznych

§5

1. Procedure udzielenia zamowienia o wartosci powyzej 30.000 ztotych netto rozpoczyna
sie na podstawie przeprowadzenia rozeznania rynku.

2. Rozeznanie rynku przeprowadza sie, pocztg eiektroniczng, faksem, pisemnie
lub przez portale internetowe i oferty katalogowe.

3. W przypadku realizacji robét budowlanych oraz ustug zwigzanych z ich realizacja, udzielenie
zamdwienia mozliwe jest w przypadku uzyskania minimum trzech waznych rozeznan
cenowych zgodnych z przedmiotem zamoéwienia.

4. Rozeznanie obejmuje co najmniej trzech wykonawcéw realizujgcych w ramach
prowadzonej przez siebie dziatalno$ci dostawy, ustugi lub roboty budowlane,
bedace przedmiotem zamoéwienia.

5. Wymogu powyzszego nie stosuje sie w przypadku kiedy dane zamowienie

moze zrealizowa¢ tylko jeden wykonawca.

§6

1. Po dokonaniu rozeznania rynku przeprowadza sie pisemne zapytanie ofertowe, zapraszajgc
do skiadania ofert wielu wykonawcow, zapewniajgc tym samym konkurencje oraz wybor

najkorzystniejszej oferty. Formularz zapytania ofertowego wraz z ofertg do zapytania cenowego

(stanowigcy zatacznik nr 1 do Regulaminu) nalezy przekaza¢ w formie:

- pisemnej

- osobiscie,

- faxem,

- pocztg elektroniczna.

2. Po otrzymaniu ofert od wykonawcow, pracownik merytoryczny zobowigzany jest do
sporzadzenia protokotu z przeprowadzonego rozeznania cenowego. Wzér protokohu stanowi
zalacznik nr 2 do Regulaminu.

3. Udzielenie zamdwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej oferty.

4. Zamowienia udziela sie Wykonawcy, ktdry ztozyt najkorzystniejsz oferte.

5. Wybdr Wykonawcy o ktérym mowa w ust. 4 zatwierdza Dyrektor Gminnego Centrum Kultury

i Sportu w Bobrownikach.

6. Z wybranym Wykonawca zawiera sie umowe w formie pisemnej.



§7

1. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjainych wykonawcow nie ma
zastosowania w przypadku, gdy ze wzgledu na szczegbiny charakter i rodzaj
dostaw, ustug lub robét budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji
zamodwienia konkretnemu wykonawcy. Przestanki wyboru Wykonawcy nalezy
dotgczy¢ do protokotu.

2. Dokumentacja z postepowania o udzielenie zamowienia prowadzona jest przez
pracownikéw wyznaczonych, ktérzy sg odpowiedzialni za jego realizacje zgodnie

z instrukcjg kancelaryjng i instrukcjg archiwalng.

§8
Zamowienia, objete niniejszym Regulaminem podlegajg wpisowi do spisu zamowien,

ktérych wartos¢ nie przekracza 30.000 euro.

DYREIKTOR
Gminnego Centrum Kultury i Sportu
w Bobrownikach

mgr EIM]M



zatacznik nr 1 do regulaminu
udzielania zamdwien,
ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartosci
kwoty 30 000 euro

pieczg¢ zamawiajgcego

K SPIIW Y iverssnormmusssmsmomsomprssomsupusnsnsiurononiii  5NES SR A SRS SIS SRS ST 8

................................................................................

...........................................

nazwa, adres wykonawcy

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajacy: Gminne Centrum Kultury i Sportu w Bobrownikach, 42-583 Bobrowniki
ul. Sienkiewicza 121A.
Nazwa zamawiajgcego

zaprasza do ztozenia ofert na:

D Prradmiot ZomiO WIS B ssesssmsrssesvssrsnrursevuonsnscnssisiss il b iS85 34 555357516 SIS S EAHES VR SRS A FR AT
3, Tetmin 1ealizacii ZATAOWIEIIA. .. cocoinssusssssussssnsaisrnssssesms aoms s oasrsssvasnesgsTRsssssmpesssevauamssus sessum yes
4, Okres gwaranei (gdzie dolYezy)us suusmsossavosmmsssamsmsmmamnsmosynmmmssssrammmossssess
5. Miejsce i termin zlozenia oferty Sekretariat Gminnego Centrum Kultury i Sportu w Bobrownikach

dodnia ...coccoerreerieenenenne QOAZ. .. v

6. Termin TOZPAITEIIR OFEIE, v voveroromonnenonsomoms o siss e s s sassss s o RIS E AT H ARG S S HR AR SY

7. Warunki platnosci: przelew

8. Osobatipowazniona o KanfaKHE .oy svssssssssermamrassonsrsmssisornssinsiado aivi

9. Sposéb przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim zgodnie
ze wzorem formularza oferty do zapytania cenowego.

10. Inne wymagania.

.............................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................

....................................

podpis osoby sporzgdzajgcej

......................................

podpis osoby upowaznionej



OFERTA DO ZAPYTANIA CENOWEGO
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3. NAZWA WYKOMAWCY: ... cuieiieiieiieiienieesieeteeteeatesueesbesatestesetesasesaeessesasebeeabesbeesbesutestaensesseesesanense

4. AAIES WYKOMAWCY: ..t oieeiiieerireniieeittesreesieesaeessite et e eeeeseessseebaeeseeasseensaeeseesseeesseensneenssenneessseennes
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7.  Oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia za:

Ceng netto (ryczalt/kosztorysowa)................. zt (stownie ZOtyCh ..c..eovivviiiciiiiieece )

Podatek VAT ......coooiiiiiiiiiiicecceeeceeccees zt (stownie ZIotyCh......cocuviiiiiiiiiiiiiic e
o Dl ssssammummsrommsessusmss zt (stownie ZYOtYCh.......ovvvviiiiiiieiececee e, )

8.  Os$wiadczam, ze zapoznatem si¢ z opisem przedmiotu zamdéwienia i nie wnosze¢ do
niego zastrzezen.

9. Potwierdzam termin realizacyl zamowienia do dnia  ..uumsumssmmnsmssg s
¥ Okesovmrane|l Jesh 0ieR) om0 s
11.  Wyrazam zgode na warunki ptatnosci okreslone w rozeznaniu cenowym.

12. Inne ..

........................................................................................................................................

...............................................................................

................................................................................................

(pieczatka wykonawcy)



zatacznik nr 2 do regulaminu
udzielania zamowien,
ktérych wartos$¢ nie przekracza

wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 30 000 euro

Protokol
rozeznania ofertowego zamowienia, o wartosci przekraczajacej

30.000 zlotych netto do 30.000 euro

L W celu udzielenia zamoéwienia przeprowadzono rozeznanie cenowe.

2. Wdnil..ooecieeeieeeeeeeeee zaproszono do udziatu w postgpowaniu nizej wymienionych

wykonawcow poprzez rozestanie/dostarczenie osobiste formularza rozeznania cenowego, ktéry stanowi

integralng czes$¢ niniejszej dokumentacji.

3. W terminie do dnia...........ceeuneeee. F, {16 POARET. . co.iscsuimssan s przedstawiono ponizsze oferty:

Lp| Nazwa wykonawcy Adres wykonawcy |Cena netto |Cena brutto Uwagi

4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

(podpis prowadzacego postgpowanie)

Zatwierdzam/nie zatwierdzam

...............................................................

Data ipodpis Dyrektora



